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1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекра-

щения отношений между муниципальным бюджетным учреждением дополнительного 
образования «Спортивная школа «Тагилстрой» (далее Учреждение) и обучающимися и 
(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
(далее – порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Учреждения. 

1.2. Настоящий порядок устанавливает общие требования к оформлению возник-
новения, изменения, приостановления и прекращения образовательных отношений 
при реализации Учреждением дополнительного образования «Спортивная школа 
«Тагилстрой» дополнительных образовательных программ спортивной подготовки 
по видам спорта и дополнительных общеразвивающих программ по видам спорта. 

1.3. Особенности возникновения, приостановления и прекращения отношений 
между Учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представите-
лями) несовершеннолетних обучающихся в части, не урегулированной законодатель-
ством об образовании и настоящим порядком, могут устанавливаться локальными нор-
мативными актами Учреждения по основным вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности, в том числе регламентирующими правила приема обу-
чающихся, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 

2. Основания и порядок оформления возникновения образовательных отношений 
2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

Учреждения о приеме лица на обучение или для прохождения промежуточной атте-
стации. Если с обучающимся, родителями (законными представителями) несовер-
шеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образователь-
ных услуг, приказ издается на основании такого договора. 

2.2. При приеме обучающегося для зачисления на обучение, а также для прохож-
дения промежуточной аттестации ответственный за прием заявлений и документов 
готовит проект приказа о зачислении и передает его на подпись директору или упол-
номоченному им лицу в течение трех рабочих дней после приема документов. 

2.3. При приеме в порядке перевода на обучение по дополнительным образователь-
ным программам спортивной подготовки по видам спорта ответственный за прием заяв-
лений и документов готовит проект приказа о зачислении в соответствующую группу 
соответствующего этапа подготовки и передает его на подпись директору или уполно-
моченному им лицу в течение одного рабочего дня после приема документов. 

2.4. При приеме на обучение по договорам об оказании платных образователь-
ных услуг ответственный за прием заявлений и документов готовит проект приказа о 
зачислении и передает его на подпись директору или уполномоченному им лицу в 
течение одного рабочего дня после приема документов и заключения договора об ока-
зании платных образовательных услуг. 

2.5. Учреждение знакомит поступающего и (или) его родителей (законных пред-
ставителей) с уставом, с образовательными программами и другими документами, ре-
гламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 



права и обязанности обучающихся. При проведении приёма на конкурсной основе 
поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об ито-
гах его проведения. 

2.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 
об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, возникают у лица, 
принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение. 

3. Основания и порядок оформления изменения образовательных отношений 
3.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получе-

ния обучающимся образования по конкретной образовательной программе, повлекшего 
за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и Учреждения: 

–при переходе обучающегося с одной образовательной программы на другую; 
–в случае изменения формы обучения; 
–при изменении языка образования, изучаемого родного языка из числа языков 

народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 
республик РФ, 

–в случае перевода на обучение по индивидуальному учебному плану, в том 
числе ускоренное обучение; 

–в случае внесения изменений в условия получения образования, предусмотрен-
ные договором об оказании платных образовательных услуг. 

3.2. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ, из-
данный директором или уполномоченным им лицом. Если с обучающимся, родите-
лями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен 
договор об оказании платных образовательных услуг, приказ издается на основании 
внесения соответствующих изменений в такой договор. 

3.3. Уполномоченное должностное лицо, получившее заявление об изменении 
условий получения обучающимся образования, готовит проект соответствующего 
приказа и передает его на подпись директору или уполномоченному им лицу в тече-
ние пяти рабочих дней с даты приема документов. 

3.4. В случаях привлечения педагогического совета для реализации права обуча-
ющегося на образование в соответствии с уставом и локальными нормативными пра-
вовыми актами Учреждения, уполномоченное лицо готовит проект приказа и пере-
дает его на подпись в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педаго-
гическим советом.  

3.5. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 
об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, изменяются с даты 
издания приказа или с иной указанной в нем даты. 

4. Основания и порядок оформления приостановления образовательных отношений 
4.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае отсут-

ствия обучающегося на учебных занятиях по следующим причинам:  
1) нахождение в оздоровительном учреждении, продолжительная болезнь; 
2) участие в образовательных программах и проектах, в т.ч. международных; 
3) длительное медицинское обследование; 



4) иные семейные обстоятельства. 
4.2. Приостановление образовательных отношений, за исключением приостанов-

ления образовательных отношений по инициативе Учреждения, осуществляется по 
письменному заявлению обучающегося (родителей (законных представителей) несо-
вершеннолетнего обучающегося). Форма заявления о приостановлении образователь-
ных отношений разрабатывается в Учреждении и размещается на официальном сайте 
образовательного учреждения в сети «Интернет». Приостановление образовательных 
отношений оформляется приказом директора Учреждения. 

5. Основания и порядок оформления прекращения образовательных отношений 
5.1. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

Учреждения об отчислении обучающегося. Если с обучающимся, родителями (закон-
ными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 
оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образова-
тельных отношений такой договор расторгается на основании приказа Учреждения 
об отчислении обучающегося. 

5.2 При отчислении из Учреждения в порядке перевода в другую образовательную 
организацию на обучение по дополнительным образовательным программам спортив-
ной подготовки по видам спорта уполномоченное должностное лицо готовит проект 
приказа об отчислении в порядке перевода и передает его на подпись директору или 
уполномоченному им лицу в течение одного календарного дня с даты приема заявления. 

5.3. При отчислении из Учреждения в связи с окончанием обучения уполномо-
ченное должностное лицо готовит проект приказа об отчислении обучающихся на ос-
новании решения педагогического совета и передает его на подпись директору или 
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня с даты решения педагоги-
ческого совета. 

5.4. При отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
15 лет, в качестве меры дисциплинарного взыскания уполномоченное лицо готовит 
приказ об отчислении и передает его на подпись директору или уполномоченному им 
лицу после проведения необходимых процедур учета мнения родителей (законных 
представителей) обучающегося в течении одного рабочего дня с даты согласования. 

5.5. При отчислении обучающегося, обучение которого осуществляется на осно-
вании договора об оказании платных образовательных услуг, должностное лицо свое-
временно готовит проект приказа об отчислении с соблюдением сроков и порядка, 
установленных локальными нормативными актами учреждения, и передает его на 
подпись директору или уполномоченному им лицу. 

5.6. При отчислении обучающегося обучающемуся или родителям (законным 
представителям) несовершеннолетних обучающихся выдается справка об обучении 
или о периоде обучения по форме, самостоятельно устанавливаемой Учреждением. 

Справка об обучении (о периоде обучении) (Приложение № 1) оформляется на 
бланке Учреждения и включает в себя следующие данные: 

− фамилию, имя, отчество обучающегося; 
− дату рождения; 



− наименование Учреждения, где он проходил обучение; 
− наименование образовательной программы; 
− количество учебных часов, согласно учебно-тематическому плану. 
Справка выдается в течении 10 календарных дней с момента отчисления или с 

момента обращения обучающегося или родителя/ законного представителя.  
5.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с 
даты его отчисления из Учреждения. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
 

Справка об обучении (о периоде обучения) 
 
Настоящая справка выдана _____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество - при наличии, дата рождения) 

в том, что он (она) обучался в Муниципальном бюджетном учреждении дополни-
тельного образования «Спортивная школа «Тагилстрой», г. Нижний Тагил в период 
с «___»___________20__ г. по«___»___________20__ г. по образовательной про-
грамме __________________________________________________________________ 

(наименование образовательной программы/образовательных программ) 

количество учебных часов, согласно учебно-тематическому плану_______________. 
 
Директор МБУ ДО «СШ «Тагилстрой» __________/______________________ 

Ф.И.О. 

М.П. 
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